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กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ



กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ
ประเภทกำรเปลี่ยนแปลง

1. การเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ

2. การเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่ตั้งโรงงาน

3. การเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่เจ้าของ และชื่อโรงงาน (นิติบุคคล)

4. การเปลี่ยนแปลงประเภทและชนิดของโรงงาน (ขอเพิ่มประเภท /ขอเพิ่มการประกอบกิจการ)

5. การเปลี่ยนแปลงเนื้อที่อาคาร-เนื้อที่โรงงาน (ขอเพิ่ม-ลดเนื้อที่อาคาร / เพิ่ม-ลดเนื้อที่โรงงาน)

6. การเปลี่ยนแปลงแรงม้า-คนงาน (ขอเพิ่ม-ลดแรงม้า /ขอเพิ่ม-ลดคนงาน)

7. การเปลี่ยนแปลงวัตถุดิบ (ขอเพิ่ม-ลด วัตถุดิบ) 

8. การเปลี่ยนแปลงผลิตภัณฑ์ (ขอเพิ่ม-ลด ผลิตภัณฑ์)

9. การเปลี่ยนแปลงรายการเครื่องจักร (ขอเพิ่ม-ลด รายการเครื่องจักร)

10. การเปลี่ยนแปลงอื่นๆ



กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ ประเภทการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ

เลือกหัวข้อ “กำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ” -> “ยื่นค าขอ (จ2)(เจ้าหน้าที่)” จากนั้น คลิก “ยื่นค าขอ”

กรณีผู้ขอขอเปลี่ยนชื่อบุคคล ให้เลือก

ประเภทการเปลี่ยนแปลง “การ

เปลี่ยนแปลงช่ือ-ที่อยู่เจ้าของ” กด ok 



ค้นหาข้อมูล จากทะเบียนโรงงาน/ชื่อเจ้าของ/ชื่อโรงงาน 

จากนั้นคลิก “รายละเอียด” กด ok

คลิก “ดึงข้อมูลโรงงำน” ระบบจะดึงข้อมูลที่ค้นหามาแสดง

เลือก Tab “ผู้ประกอบการ” -> “ข้อมูลค าขอ” -> เรื่อง-> 

ประเภทเรื่องที่อนุญาต “การเปลี่ยนแปลงชื่อที่อยู่เจ้าของ” คลิก 

แว่นขยาย ค้นหาข้อมูล

กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ ประเภทการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ



คลิก Tab “ข้อมูลการเปลี่ยนแปลงชื่อ ที่อยู่เจ้าของ” -> กรอก 

“สาระส าคัญที่ต้องการแก้ไข” Tab “ที่เปลี่ยนแปลง” ช่องชื่อผู้

ประกอบกิจการ (ที่เปลี่ยน) ให้เปลี่ยนเป็นชื่อใหม่ จากนั้น คลิกปุ่ม 

“บันทึก” เรียบร้อยแล้ว คลิก “รับค าขอ”

“รับค าขอ” เรียบร้อยแล้ว ระบบจะปิดหน้าจอกลับสู่เมนู

กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ ประเภทการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ



ติ๊ก ✓เลือกรายการ จากนั้น เลือก คลิก “พิมพ์ค าขอทั่วไป

กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ ประเภทการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ

ดับเบิ้ลคลิก รายการเปิดข้อมูล



คลิก Tab “เจ้าหน้าที”่ -> “การเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญ”กรอก

สาระส าคัญที่ต้องการแก้ไข (ส่วนของเจ้าหน้าที่) กรณีใช้ข้อความ

เดียวกันสามารถคลิกคัดลอกข้อมูลผู้ประกอบการได้ จากนั้น คลิก 

“พิจารณาด าเนินการ”

ระบบปิดหน้าจอ กลับสู่เมนู สถานะ “พิจารณาด าเนินการ”

กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ ประเภทการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ

ดับเบิ้ลคลิก รายการเปิดข้อมูล



ดับเบิ้ลคลิกรายการ เปิดข้อมูล 

ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง จากนั้น คลิก “อนุญาต

ระบบปิดหน้าจอ กลับสู่เมนู

คลิก “ตรวจสอบ (จ2) เจ้าหน้าที”่ สถานะ “อนุญาต”

กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ ประเภทการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ



กระบวนงำนกำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ ประเภทการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ที่อยู่ เจ้าของ

ติ๊ก ✓เลือกรายการ จากนั้น เลือก คลิก “พิมพ์ใบน าส่งเรื่อง



จบกระบวนงำน

กำรเปลี่ยนแปลงสำระส ำคัญ 

ประเภทการเปล่ียนแปลงช่ือ-ท่ีอยู่ เจ้าของ


