
ระบบย่ืนคําขออนุญาตประกอบกิจการโรงงานแบบดิจิทัล

กระบวนงานการขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง



กระบวนงานการขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง
เลือกหัวขอ “การขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง” -> “ตรวจสอบ(จ2)(เจาหนาท่ี)” จากนั้น คลิก “ยื่นคําขอ”

เลือก Tab “ผูประกอบการ” -> “ขอมูลคําขอ” -> เรื่อง-> 

ประเภทเรื่องที่อนุญาต “สําเนาใบรับแจงประกอบกิจการโรงงาน

จําพวกที่” คลิก แวนขยาย คนหาขอมูล



กระบวนงานการขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง

คนหาขอมูล จากทะเบียนโรงงาน/ช่ือเจาของ/ช่ือโรงงาน 

จากน้ันคลิก “รายละเอียด” กด ok

คลิก “ดึงขอมูลโรงงาน” ระบบจะดึงขอมูลที่คนหามาแสดง



กระบวนงานการขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง

คลิก Tab “ขอมูลคําขอใบแทน” -> กรอก “เหตุผล” ของ

ผูประกอบการ จากน้ัน คลิกปุม “บันทึก” เรียบรอยแลว 

คลิก “รับคําขอ”

“รับคําขอ” เรียบรอยแลว ระบบจะปดหนาจอกลับสูเมนู



กระบวนงานการขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง

ต๊ิกเลือกรายการ จากน้ัน เลือก คลิก “พิมพคําขอทั่วไป



กระบวนงานการขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง

ดับเบ้ิลคลิกรายการ เปดขอมูล คลิก Tab “เจาหนาที่” -> “การเปลี่ยนแปลง

สาระสําคัญ”คลิก “ออกเลขที่ใบแทน” กรอก “สาระสําคัญที่ตองการแกไข” 

ในสวนของเจาหนาที่ จากน้ัน คลิก “พิจารณาดําเนินการ”

ระบบปดหนาจอ กลับสูเมนู สถานะ “พิจารณาดําเนินการ”
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ดับเบ้ิลคลิกรายการ เปดขอมูล 

ตรวจสอบขอมูลอีกครั้ง จากน้ัน คลิก “อนุญาต

ระบบปดหนาจอ กลับสูเมนู

คลิก “ตรวจสอบ (จ2) เจาหนาที่” สถานะ “อนุญาต”



จบกระบวนงาน

การขอใบแทน/สําเนาใบรับแจง
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