
ระบบยื่นค ำขออนุญำตประกอบกิจกำรโรงงำนแบบดิจิทัล 

กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 



ขั้นตอนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี (ปีแรก) 

 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
การรับช าระคา่ธรรมเนยีมรายปี (ในปีแรกที่ผู้ประกอบการจะตอ้งจ่ายช าระค่าธรรมเนียมรายปี ก่อนการรับเล่มใบรับแจ้งฯ นั้น
ให้เจ้าหน้าที่เลอืกแถบรายการ รับแจ้ง -> เลือกแถบตรวจสอบ(จ2)(เจ้ำหน้ำที)่ -> คลิกที่กรอบช่องหน้ำเรื่อง เพื่อเลือกเรื่อง
ที่จะบันทึกค่าธรรมเนียมรายปี และคลิกท่ีรำยกำรเพ่ือเปิดข้อมลู (ให้สังเกตที่ช่องช าระคา่ธรรมเนยีมรายปีที่วา่ง เมือ่เจ้าหน้าที่
บันทึกรายการรับช าระ ที่ช่องช าระคา่ธรรมเนยีมรายปีจะปรากฎเครื่องหมาย        แสดงอยู่ในกรอบ) 

 
 

 
 

 
 
 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 

เลือกแถบ รับแจ้งประกอบ -> เลือกแถบ ช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี จากน้ัน คลิกที่ ช่องรอกำรช ำระ 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
1. กรณีที่ผู้ประกอบกำรยื่นช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีในปีท่ีไม่ได้รับกำรยกเว้นค่ำธรรมเนียมรำยปี ผู้ประกอบกำรจะต้องจ่ำยช ำระ 

เจ้าหน้าที่กรอกข้อมลู -> วันที่จา่ย (วันทีผู่้ประกอบการมาช าระค่าธรรมเนียมรายปี) เลม่ที่ใบเสร็จ , เลขที่ใบเสร็จ (แล้วคลิกปุ่ม OK) 

(ระบบจะแสดงข้อมลูแรงม้าด าเนนิการ ,จ านวนคนงาน ,อัตราค่าธรรมเนียม , ค่าธรรมเนียม , เงินเพิ่ม (ค่าปรับช าระลา่ช้า) , จ านวน 

วันที่เกินก าหนดช าระ, รวมเงินที่ตอ้งช าระ) ให้โดยอัตโนมัติ  (ช่องหมายเหตุ -> บันทึกข้อมลูเพิ่มเติมได้) 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
2. กรณีท่ีผู้ประกอบกำรยื่นช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปีในปีที่ได้รับกำรยกเว้นค่ำธรรมเนียมรำยปี 

เจ้าหน้าที ่-> คลิกที่กรอบยกเว้นค่าธรรมเนยีม (ระบบจะแสดงข้อมลูทัง้หมดให้โดยอัตโนมัติ) และคลิกปุ่ม OK   



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
ระบบจะแสดงรายการ : ให้คลิกท่ีกรอบหน้ำรอกำรช ำระ (สังเกตจะมีอกัษรสีแดงแจ้งเตือน “กรุณาคลิกปุ่มยืนยันการช าระด้วย”) 

ให้คลิกปุ่มยืนยันกำรช ำระ ระบบจะแสดงขอ้ความ “คุณตอ้งการที่จะยืนยันการช าระหรอืไม่ ให้คลิกปุ่ม OK และขอ้ความยืนยัน  

การช าระเรยีบร้อย ให้คลิกปุ่ม OK 

 

 

 
 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
เมื่อยนืยันการช าระแล้ว สถานะการช าระค่าธรรมเนยีมจะเปลี่ยนจาก “รอการช าระ” เป็น “ช ำระเรียบร้อย” 

เมื่อตรวจสอบข้อมูล > ที่ช่องช าระคา่ธรรมเนยีมรายปี จะปรากฎเครื่องหมาย            แสดงว่าได้บันทึกค่าธรรมเนียมเรียบรอ้ยแล้ว 

 
 

 
 
 

 
 



ขั้นตอนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี (ประจ ำป)ี 

 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
เลือกแถบช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี (ประจ ำปี) -> เลือกแถบรำยปีใบรบัแจ้งฯ (รง.2) -> คลิกกรอบเลือกข้อมูลที่ต้องการเพื่อ 

เปิดข้อมูลการรับช าระคา่ธรรมเนยีมรายปี (ประจ าปี)  



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
คลิกที่แถบ สร้ำงข้อมูลช ำระรำยปี ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรที่จะสร้ำงข้อมูลช ำระรำยปีใช่หรือไม?่ ให้คลิก OK 

ระบบจะแสดงข้อควำม “สร้ำงข้อมลูช ำระรำยปีเรียบร้อย” ให้คลิก OK 

ระบบจะสร้างรายการ ที่มีสถานะการช าระคา่ธรรมเนยีม เป็น “รอกำรช ำระ” 

 
 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
กรณีผิดพลาดและต้องการลบรายการทิ้งให้คลิกกรอบเลือกข้อมูลที่ต้องการ แล้วคลิกที่ “กำกบำทสีแดง” เพื่อลบรายการ 

ระบบจะแสดงขอ้ความ “คุณก าลังจะลบข้อมลูที่เลือก คุณตอ้งการด าเนินการต่อหรือไม่ ให้ตอบ OK เพื่อยันยนัการลบ 

กรณีต้องการสั่งพิมพ์ใบแจ้งการช าระคา่ธรรมเนียม ให้คลิกที่ พิมพ์ใบแจ้งช ำระรำยปี ระบบจะแสดงใบแจ้งกำรช ำระค่ำธรรมเนียม 

 
 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
“ใบแจ้งกำรช ำระค่ำธรรมเนียม” ทา่นสามารถสั่งพิมพ์ ใบแจ้งการช าระค่าธรรมเนยีมรายปี ให้กับผู้ประกอบการ เพื่อน าไปช าระเงิน 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
เมื่อต้องการ : รับช าระค่าธรรมเนยีมรายปี (ประจ าป)ี ให้คลิกกรอบเลอืกข้อมูล และคลิกที่รอกำรช ำระเพื่อเปิดรายการ และ 

บันทึกการรับช าระค่าธรรมเนยีมรายปี (ประจ าป)ี ตามขั้นตอนการบันทึกรับช าระค่าธรรมเนียมรายปี (ปีแรก)  

หมำยเหตุ: วิธีกำรบันทึกค่ำธรรมเนียมรำยปี ทั้ง 2 แบบ เหมือนกับกำรรับช ำระค่ำธรรมเนยีมรำยปี (ปีแรก) 

1. แบบช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 

2. แบบยกเว้นค่ำธรรมเนียมรำยปี  (ตำมกฎกระทรวง เรือ่ง ยกเว้นค่ำธรรมเนียมรำยปีให้แก่ผู้ประกอบกิจกำรโรงงำน) 



กระบวนงำนกำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี 
เมื่อบันทึกค่าธรรมเนียมรายปี (ประจ าป)ี เรียบรอ้ยแลว้ ระบบยังคงแสดงรายการเป็น “รอการช าระ” ให้คลิก “ยืนยันกำรช ำระ” 

 ท าให้สถานะการช าระค่าธรรมเนยีม เปลี่ยนจาก “รอกำรช ำระ” เป็น “ช ำระเรียบร้อย” 

 
 

 
 

 
 



จบกระบวนงำน 

กำรช ำระค่ำธรรมเนียมรำยปี  


